Instructivo

Solicitud de
Toma de Vista

Este tramite permite solicitar a las distintas dependencias del Estado la toma de
vista de un expediente en particular, que puede ser electrénico o formato papel.

¢Quién puede iniciar el tramite?
) Las personas humanas que solicitan la toma de vista frente al Estado Nacional.
» Las personas juridicas, mediante sus representantes o apoderados a través de TAD.

» No se requiere la asistencia de gestores, siendo este tramite agil y sencillo.

Funcionamiento del sistema paso a paso

1. Ingresar al sitio: https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico
2. Ingresar a “Listado de tramites en linea disponibles”
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3. El tramite puede ser iniciado mediante AFIP, BORA, NIC NO RESIDENTE, AFIP, CON DNI,
MI ARGENTINA, elegir una de las opciones

@ Tramites a Distancia INICIO BTt REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

Tramites

Busca tu tramite por Nombre, Organi o Temati |acionad:

Los trémites con el icono @ indican que el mismo es pago.

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Tenés 2519 tramites disponibles
Organismo

NICar - Registros, Renovaciones y Otras Operaciones @

#Dominios de Internet #NIC Argentina #5ecretarfa Legal y Técnica #Tecnologia de la Informacidn y
Comunicacion - TIC #Participacion ciudadana y Derechos
Consultar, registrar, renovar, delegar, transferir y disputar dominios de Internet.

NIC Argenting
Secretaria de Comunicacion y Medics
Agencia Nacional de Puertos y Navegacion

Secretaria de Transporte . -

o SIPRO Inscripcién Proveedor — Persona Juridica
#0ficina Nacional de Contrataciones - ONC #Jefatura de Gabinete de Ministros #5ilencio Positivo
Seleccione este tramite para Inscribirse en el Sistema de Informacién de Proveedores (SIPRO) y contratar con la
Administracion Publica Nacional. Este tramite se I do por las i

Ministerio de Justicia
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4. Si querés hacer el tramite utilizando RENAPER solo con tu nimero de DNI y nimero de
tramite, debes optar por la opcion de “CON DNI”
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5. El nimero de tramite se encuentra en el margen inferior del DNI

Importante:

Si necesitas realizar la presentacion
del tramite en representacion de una
persona juridica tenes que utilizar si o
si la autenticacién a través de AFIP
para poder generar el expediente de
solicitud de manera correcta.

Para mas informacion de
apoderamiento podes consultar la
seccion de “AYUDA” de Tramites a
Distancia.

6. Completar los datos solicitados y confirmar.

Importante:

Primer ingreso

Cuando ingresas por primera vez a TAD encontraras la siguiente ventana para confirmar y completar
por Unica vez los datos personales, los cuales deben ser controlados, se aceptan los términos y
condiciones y se confirman los mismos.
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7. Inicio del tramite: Para comenzar se busca el trdmite que se desea iniciar y al encontrarlo

se hace clic en “INICIAR TRAMITE”.

toma de vistal

Se encontré 1 resultado

Solicitud de Toma de Vista
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8. Una vez iniciado, se encontraran tres etapas:

Paso1

En el primer paso se confirman los datos del solicitante. Para verlos en su totalidad, hacer clic

en “Ver Completo”.

Si no estdn correctos, los mismos pueden modificarse haciendo clic en el botén “EDITAR”.

Al realizar esta accidn luego debera iniciarse nuevamente el proceso haciendo clic en

“INICIAR TRAMITE”.

Si son correctos, se hace clicen “CONTINUAR”

Solicitud de Toma de Vista
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Paso 2
En la siguiente etapa, se completa el formulario de la solicitud y se adjunta el/los documento/s
que acompana/n la presentacion que se quiere realizar.

Solicitud de Toma de Vista
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Paso 2.1

Haciendo clic en “completar”se visualizaran los siguientes campos:

« Motivo: alli se deberd indicar la razén por la cual se inicia el tramite

- Dependencia a la que solicita la vista: Se desplegaran todos los organismos de la Administracion
Publica Nacional, debera seleccionar aquel que tiene su expediente.

- Formato del expediente: Deberad indicar si se trata de un expediente formato papel o electrénico.
En cualquiera de los dos casos, deberd indicar el nimero de expediente.

Por ultimo deberd hacer clic en “Guardar”.

Solicitud de Toma de Vista
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Adjunta documentacion

Los documentos marcados con & son obligaionos

Dagos dol Trumae &

Maotivo de toma de viTia

Formato del Expediente

Expadiante electronico
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Paso 3

A continuacién, debera adjuntar el/los documentos que puedan sumar a la presentacién que se
estd iniciando. Cabe destacar que esta documentacion es opcional.

Al hacer clic en “Adjuntar” encontrara tres opciones:

- “ADJUNTAR DE PC”

« “MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS”

« “Arrastre el Archivo aqui”

Solicitud de Toma de Vista
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Paso 3.1

Opciones para adjuntar archivos

« “ADJUNTAR DE PC” para buscar el documento guardado dentro de su equipo.

« “MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS?” alli encontrara archivos que ya utilizé en anteriores tramites
realizados a través de TAD.

- “Arrastre el Archivo aqui” haciendo clic sobre el archivo y manteniéndolo presionado, podra
trasladarlo hasta esa ventana.

Subir informacion
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9. Si necesita subir mas de un documento, se vuelven a repetir los pasos descriptos.
Una vez adjunto el o los archivo/s necesarios se hace clic en “CONFIRMAR TRAMITE” .

Solicitud de Toma de Vista

Adjunta documentacion;

Los documentas marcados con ¥ son obligatorios
Datos del Tramme ¥ m
Dera Documentacsin m

WOLVR CONFIRMAR TRAMITE

10. Esto dara el nimero de expediente correspondiente a la presentacion.
Durante el tiempo de tramitacidn de su expediente, podra visualizar el mismo y realizar el
seguimiento desde la seccién “MIS TRAMITES INICIADOS”, en la columna izquierda.

Solicitud de Toma de Vista
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11. Notificacion al solicitante y acceso a la documentacion
El usuario solicitante podra visualizar la notificacion ingresando a la solapa “NOTIFICACIONES”
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12. Para poder visualizar los documentos debera abrir con el programa ADOBE ACROBAT a
través del cual se habilita la lectura de los documentos adjuntos en la solapa izquierda.

A través de la descarga de los documentos adjuntos se logra tomar vista de los archivos que
la dependencia incorpord en respuesta a la solicitud.

Autoridad de Cuenca
Matanza Riachuelo

@8 @ Q " A B0 KT Bzad az=
i'. 1y & Ty b BT Su Jresery prCiie Famid v s
s =
= 3
s L.
Pt L FAZIIN SH)
3 . 8 i Repidhiica Argenting - Poder Ejeeative Nackonal
197 4 0318 - A | Crormral Mesnsl Belgmm
t
acmmrmiasion varls
'
Mumergs 1F-J000-00 VG0 ATN-DH a0 s
CTUTMDYDE BUESOS ATRES
Afskrcotes 24 de e de 2000
Refervncis Docosmntoss ded expadieae
Tt |os dogumszoros dab expadhon g EX-200000 0 82300 A PSR- 80 8MM sg sucigrman cmbsehidos oo oae
dlocrmnzneo, Por vror. descargue ef docimerro ¥ al sbridoc escontrmn @ el en el imarge Seqmerdn del pds
shrmnls gusdia devengan hada L dimammessac i

www.acumar.gob.ar | 2025

Pag 8/8



