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Solicitud de Toma de Vista

Este tramite permite solicitar a las distintas dependencias del Estado la toma de vista de un

expediente en particular, que puede ser electrénico o formato papel.

:Quién puede iniciar el tramite?

Las personas humanas que solicitan la toma de vista frente al Estado Nacional.
Las personas juridicas, mediante sus representantes o apoderados a través de TAD.

No se requiere la asistencia de gestores, siendo este tramite aqil y sencillo.
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Fu N cio Nnam ie nto @ s b o INICID TRAMITES REGISTROS PUBLICOS  COMSULTA TU EXPEDIENTE
d EI S i Ste m a p a SO a p a SO ANSES BORA MHIC HO RESIDENTES AFIF COM DI Ml ARGENTINA
1. Simplificamos la forma de hacer tramites en

Ingresar al sitio nombre de otros

https://tramitesadistancia.gob.ar/ Descarga el manual aqui

2.

Hacer Click en: “Realizar otros tramites

a distancia”

3 . Buscar tramite, organismo, categoria, iemas... E

Ingresar a “ Listado de tramites en linea

disponibles” :..- Q 9

Tramites Registros publicos Ayuda
Listado de tramites en linea disponibles Encontra los registros plblicos Tutoriales, Manuales y Preguntas
frecuentes

Ministerio de
Obras Publicas

Argentina

¢yacumar

AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA RIACHUELO



Tramites a Distancia .
Presidencia de la Nacién

El tramite puede ser iniciado mediante

IMICID  TRAMITES REGISTROS POBLICOS

! Tegmices J Preserancion Ciatadana ante ol Poder Epcuive

AFIP, ANSES, DNI, MI ARGENTINA, elegir

una de las opciones.

COMSULTA TU EXPEDIENTE

Presentacion Ciudadana ante el Poder

Ejecutivo
#Jefatura de Gabinete de Ministros #Tecnologia de la Informacidn y Comunicacion - TIC
#Registros, Certificados y Constancias

Completa el formulario de Datos de trimite con la siguiente informacidn:

+ Morive de la presentacidn: una breve resefia de la presentacidn.

» Dependencia ddnde presentard la solicitied: selecciona a que Organismo enviar la
presentacion,

& Observaciones (campo opcional): tenes la posibilidad de detallar ta presentacidn.

En caso de ser necesario, podes adjuntar archives con mayor informacién en Otra
Documentacidn.

Iniciar tramite

acumar

AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA RIACHUELO




5.

- Si querés hacer el tramite utilizando
RENAPER solo con tu nimero de DNI 'y
numero de tramite, debes optar por la
opcion de “CON DNI”

- Si querés hacer el tramite utilizando

MI ARGENTINA con tu CUIT y contrasena
de la aplicacién, debes optar por la opcidn
de “MI ARGENTINA”

- Si querés hacer el tramite utilizando ANSES
con tu CUIL y tu clave correspondiente,
debes optar por la opcion de “ANSES”

- Si querés hacer el tramite utilizando la
opcion de AFIP con tu CUIT y clave fiscal,
debes optar por la opcién de “AFIP”
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MINISTERID DEL

Mumero de Documento

Mimeno di Trdmite

(Céme obtenge mi nimens de trdmite?

Sexo (igual al que higura en tu documento)



6.

El nimero de tramite se encuentra en el
margen inferior del DNI

Importante:

Si necesitas realizar la presentacion

del tramite en representacion de una
persona juridica tenes que utilizar si o si
la autenticacion a través de AFIP para
poder generar el expediente de solicitud
de manera correcta.

Para mas informacion de apoderamiento
podes consultar la seccién de “AYUDA”

de Tramites a Distancia.

Ve ¢ Moo
ARGEHTINA

Fochm de npcimeista | [lals 3! bocth
CLBEY [ ROV 1065
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Tramites a Distancia

Prasicdancia da la Macian

7.

Completar los datos solicitados Confirmar Datos
y confi rmar' Blimnbiies y Apeellidos Waleria Pl CRE S
Ml Waleria Pairices

Apolledon® CRIESI

‘s Pabielia GRELT =

CANT. ATIWIBATONG
Tipo de dooumenito: y
Fiig i dociamisntg: 2183701 &
Primer ingreso ——
Cuando ingresas por primera vez a TAD — —
s . . Tl v +84 MG o reldion
encontraras la siguiente ventana para P
confirmar y completar por Unica vez los Pain: | Arganina Peovinaia® -
datos personales, los cuales deben ser Bl 2 e =
controlados, se aceptan los términos y — L —
. . . . Ll
condiciones y se confirman los mismos. T
HTML Edfitoa - Full Varsin =
ANEXO
TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL MODULO DE TRAMITES A DISTANCIA he

[0 Acepto los terminos y condiciones

CARTCELAF
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8. Inicio del tramite

Para comenzar se busca el tramite que

se desea iniciar y al encontrarlo se hace
clicen “INICIAR TRAMITE” .
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Se encontrd 1 resultado

Solicitud de Toma de Vista
#Jefatura de Gabinete de Ministros #Tecnobogia de la Informacidn y Comunicacion - TIC

Tramite de Solicitud de Toma de Vista de Expedientes electrdnicos
m IMICIAR TRAMITE




9.

Una vez iniciado, se encontraran

tres etapas: -

Paso 1

En el primer paso se confirman los

datos del solicitante. Para verlos en

su totalidad, hacer clic en “Ver Completo”

Si no estan correctos, los mismos
pueden modificarse haciendo clic
en el boton “EDITAR”.

Al realizar esta accidn luego debera
iniciarse nuevamente el proceso haciendo
clicen “INICIAR TRAMITE”.

Si son correctos, se hace clic
en “CONTINUAR”

¢yacumar
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Solicitud de Toma de Vista

@

Datos del solicitante
Momie: PATRICLA IRENE
Apelidog:  GURLLERMO

CLATICLIL: HODNOTES43

comeo esecronco e [N

Teléfong de coniacio: =54 1141215000

= VER COMPLETD




Paso 2

En la siguiente etapa, se completa

el formulario de la solicitud y se adjunta
el/los documento/s que acompana/n

la presentacidn que se quiere realizar.

Ministerio de
Obras Publicas

Argentina

(yacumar

AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA RIACHUELO

Solicitud de Toma de Vista

3 4

s
Adjunta documentacion:

Los documentos marcados oon % son obligatorios

[katos ded Tednmte i

(=ra Dooumnentackin

#F COMPLETAR




Paso 2.1

Haciendo clicen “completar”se visualizaran

los siguientes campos:

« Motivo: alli se debera indicar la razén
por la cual se inicia el tramite

» Dependencia a la que solicita la vista:
Se desplegaran todos los organismos

de la Administracion Publica Nacional,
debera seleccionar aquel que tiene

su expediente.

« Formato del expediente: Debera indicar
si se trata de un expediente formato papel
o electrénico. En cualquiera de los dos casos,
deberd indicar el nimero de expediente.

Por ultimo debera hacer clicen “Guardar”.
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcadas con % son obligatonios.

Datos del Tramite 3k
Motivo de toma de vista

| el Eroesn s Indo

Cespenderin & o g sl s 18
visia

Jefalies oo Gabeeis o o,

| Formato del Expediente |
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Expediente electronico
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i
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Paso 3

A continuacion, deberd adjuntar el/los

documentos que puedan sumar a la
presentacidon que se esta iniciando.

Cabe destacar que esta documentacion
es opcional.

Al hacer clicen “Adjuntar”
encontrara tres opciones:
“ADJUNTAR DE PC”

“MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS”
“Arrastre el Archivo aqui”

, Ministerio de
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcados oon % son obligatorios

[katos dedl Tednmte i
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# COMPLETAR




Paso 3.1

Opciones para adjuntar archivos

« “ADJUNTAR DE PC” para buscar
el documento guardado dentro
de su equipo.

« “MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS”
alli encontrara archivos que ya utilizé
en anteriores tramites realizados a
través de TAD.

« “Arrastre el Archivo aqui” haciendo
clic sobre el archivo y manteniéndolo
presionado, podra trasladarlo

hasta esa ventana.
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Subir informacion
Tamaho macimao de 20ME. Extensiones pemitidas: pii, doc, docy, sisx, jpg.
jpeg, preg, b, gil, TEL, 1, heml, dhi
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10.

Si necesita subir mas de un documento, Solicitud de Toma de Vista

se vuelven a repetir los pasos descriptos.

Una vez adjunto el o los archivo/s necesarios Il
se hace clic en “CONFIRMAR TRAMITE” .

Adjunta documentacidn:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Dkatos del Tedimate

(ara Documentacian
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1.

Esto dard el nimero de expediente

correspondiente a la presentacion.

Durante el tiempo de tramitacion de

su expediente, podra visualizar el
mismo y realizar el seguimiento desde
la seccién “MIS TRAMITES INICIADOS”

en la columna izquierda.
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El tramite se inicié con éxito

Namero de tramite

Nameng de ramite| EX-Z2020-00163055- -APH-DGDYDE JGM

Erin n" il o0 o aotn oe rimvise

Documentacidn ascciada:

et 2012 0000 1 30 58-APH-DG T G

P 202000 1630 58-APHDGOVTE JGK

RE-20Z0-001 E3057-APN-DEINTIE JGR

= I I+



12. Notificacion al solicitante y acceso a la documentacion

El usuario solicitante podra visualizar

la notificacion ingresando a la solapa

é Tramites a Destancis IMBCEAR TRLARTE Rl THAMITES] B Gl R et e IS | APUDE AL  CONSLTA
“NOTIFICACIONES”
B Sl T Sl Sy g L P TROC L, IRENE GURLLEPRAT =
Notificaciones

Enterate de las schoalizaciones de fus dmaes o bes nosrlicaciorses e documsntacicn oficial

Hotilicatiomnes Dsturmaniod EXteimos

Fecha Hamboe Mg hagrmei de Tebmile Acgiones
A MR Solicitud de Toma de Vista S wrroian kot docismemon del expediente en custtion pacs £SO 00163055- - A
L T AP 00T S0
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13.

Para poder visualizar los documentos

deberad abrir con el programa ADOBE
ACROBAT a través del cual se habilita
la lectura de los documentos adjuntos
en la solapa izquierda

A través de la descarga de los documentos
adjuntos se logra tomar vista de los
archivos que la dependencia incorporé

en respuesta a la solicitud.
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Repablica Argenting - Poder Ejecntive Nackonal
000 - Ao del General Ml Belgrane

Documemiacion varis
Niimero: TF=2020-000 63068 AP-DODYDEMNGM

CIUTAD DE BUEROS AIRES
hfiércoles 24 de Junio de 2050

Referencin: Docussentos del expediente

Todos los docunsentos el expediente EX-I000-00F] 52305 -APN-550GA8MMM s« encuentran embebidos en evie
docwmento. For favor, descargue el docunsenio v al abrire, sncontmnd un clip en el margen irquierdo del pdf
dhonde padnd desearpar el |a docamestacion A



iGracias!

Autoridad de Cuenca Matanza Riachuelo
meralda 255 PB, Ciudad Auténoma de Buenos Aires
0800-345-228627 | www.acumar.gob.ar



